MAISON «SAINTE GERMAINE» CONSIGNES / OCCUPATION DES LOCAUX EN GESTION LIBRE
1/ Adresse postale                                                    : Allée de Signes
                                                                                   83640 PLAN D’AUPS SAINTE BAUME
                                                                                   Tel  04 42 70 84 78
2/ Coordonnées des Responsables :                         Association Sainte Germaine 
                                                                                    88a, Boulevard de la Libération

                                                                                    13004      MARSEILLE
                                                                                    Tel : 04 91 48 92 67 / 04 91 42 67 80
                                                                                    Port : 06 14 66 73 06
                                                                                    E-mail : aiotd@wanadoo.fr
3/ Contact sur place :                                                Mademoiselle Aurore TIEDREZ 
                                                                                    Allée de signes              

                                                                                    83640 PLAN D’AUPS 
                                                                                    Tel : 06 78 98 94 06
4/ Remise des clefs / Vérification de l’état des lieux : 
Prendre contact quelques jours avant  auprès de Mademoiselle TIEDREZ  afin de préciser jours et heures d’arrivée et de départ.

Préciser le nom et les coordonnées du responsable, celui-ci se portant garant de l’application des consignes et de la participation financière.
Un état des lieux sera fait à l’arrivée et au départ du groupe.

5/ Stationnement des véhicules :
Nous vous demandons de n’utiliser que les places de stationnement situées entre les deux bâtiments et d’éviter de vous approcher en voiture de la colonie (Présence du bac à graisse et de regards de visite)
6/ Le Système de Sécurité Incendie (S.S.I) :

L’ensemble de la maison est équipé d’un système de détection incendie.
Il est formellement interdit de fumer à l’intérieur de l’établissement, et recommandé d’être vigilant à l’extérieur en raison de l’extrême sensibilité de la région.  
Afin d’éviter toute fumée susceptible de déclencher l’alarme incendie (durée : 5mn) pensez à enclencher la Ventilation Mécanique Contrôlée (V.M.C) lors de l’utilisation des douches.

En cas de déclenchement de l’alarme, suivre et respecter la procédure de sécurité figurant sur l’appareil. Attention à la fermeture des portes asservies (ventouses) entre la cuisine, la plonge et le réfectoire.
Toute intervention ayant un rapport avec la sécurité devra être effectuée par des professionnels qualifiés, prévenir le responsable des locaux en cas d’incidents.
Il est demandé au responsable d’occuper la chambre équipée des dispositifs de sécurité et de veiller à organiser des exercices pratiques d’évacuation de l’établissement visant à instruire sur la conduite à tenir en cas d’incendie (à fortiori pour les groupes accueillant des mineurs)

7/ Electricité :
Présence de deux armoires électrique situées au rez de chaussée de l’accès aux chambres du personnel (1er étage) et dans le couloir à l’arrière de la cuisine.
Se reporter au plan à l’intérieur des armoires pour une utilisation pratique (notamment pour celle concernant le fonctionnement de la cuisine)
En partant, faire tomber les interrupteurs de l’armoire de la cuisine uniquement.
Ne pas toucher à l’interrupteur général nécessaire au bon fonctionnement de la centrale incendie
8/ Eau :

La coupure générale se trouve dans la chaufferie (voir avec Mademoiselle TIEDREZ en cas de fuite  importante)
9/ Occupation des locaux :

Nous vous demandons ne  pas encombrer les issues de secours
Les bâtiments sont interdits aux animaux domestiques.
10/ Tableau des clefs  de l’établissement intérieur et extérieur :
Les clefs de la colonie sont à retirer auprès de Mademoiselle TIEDREZ en fonction des besoins (fermeture de la colonie pour sortie à la journée etc.…)
11/ Matériel, Mobilier :
Toute dégradation ou destruction du matériel causée par les vacanciers ou le personnel d’encadrement, devra être réparée immédiatement aux frais des locataires.

Il est formellement interdit de sortir et de déplacer de la colonie ; literies, couvertures…
Il est fortement recommandé de ranger les tables et les chaises disposés à l’extérieur lorsque vous vous absentés.

12/ Draps :
Vous êtes priés d’amener vos draps ou duvets ainsi que des taies de traversin pour votre séjour et de prendre soin des protèges matelas et couvertures supplémentaires mises à votre disposition.

13/ Ménage et entretien des locaux pendant votre séjour :
Les locaux sont mis à disposition dans un parfait état de propreté et doivent être rendus dans le même état. 

Le matériel de cuisine mis à disposition (four à vapeur, four, friteuse, lave-vaisselle, armoires frigorifiques etc.…) doit faire l’objet d’un soin particulier.

Dans le cadre d’une gestion libre, les locataires s’engagent à se procurer tous les produits nécessaires à une bonne hygiène des locaux et du matériel utilisé.
14/ Utilisation de la cuisine :
Le personnel préposé à la restauration  devra être déclaré apte au travail en cuisine, appliqué toutes les mesures d’hygiène réglementaires affichées (nettoyage et désinfection entre chaque opération) et observer la méthode HACCP en vigueur.

Un WC est à disposition  du personnel de cuisine.

*Il est formellement interdit d’allumer des feux, barbecue sauf barbecue électrique
15/ Cuve de  gaz à l’extérieur du centre (derrière la cuisine) :
Respecter les consignes de sécurité
16/ Les ordures ménagères :
Nous vous demandons, par mesure d’hygiène, de bien vouloir fermer vos sacs poubelles et de les déposer dans le container municipal à l’issue de votre séjour.
17/ Capacité de l’établissement :
L’établissement est conçu et aménagé pour un certain nombre de personnes.

La Direction Départementale de la Jeunesse et des Sports et la compagnie d’assurance nous obligent à faire respecter ce nombre pour des raisons de sécurité.

18/ Tranquillité de l’établissement et du voisinage : 

Vous êtes garant des personnes qui vous accompagnent et de leur comportement.

Nous vous demandons de respecter le repos et la tranquillité de chacun pour un séjour agréable.

Afin de respecter le sommeil du proche voisinage, il est recommandé de ne provoquer aucun bruit extérieur au-delà de 22h et ce notamment lors des rentrées tardives (claquements de portières, discussions à haute voix, chahut etc.…)

Nous sommes conscients que ces mesures exhaustives peuvent revêtir un caractère contraignant mais restent seuls gages d’une utilisation pérenne, réglementaire et sécuritaire de nos locaux en gestion libre pour tous les groupes souhaitant y séjourner.

                                            Bon séjour !

TOUTE LOCATION DE NOS LOCAUX IMPLIQUE AUTOMATIQUEMENT L’ACCEPTATION ET LE STRICT RESPECT DES CONSIGNES ENONCEES CI-DESSUS .
